BAUY INDUSTRIE

Nordrhein-Westfalen

Fundiertes Know-how -
fiir eine erfolgreiche Zukunft

Das Berufsférderungswerk der Bauindustrie NRW

ist der leistungsstarke Partner fur zukunftsweisende
Ausbildungen, Fortbildungen und Studiengange in der
Baubranche. Unsere modernen Ausbildungszentren
bieten eine umfassende Dienstleistungspalette rund
um die berufliche Qualifizierung.

Wir, das Berufsforderungswerk der Bauindustrie NRW gGmbH, suchen zur Unterstltzung unserer
kaufmannischen Geschéaftsfuhrung am Standort Diisseldorf zum nachstmdglichen Zeitpunkt einen

Referenten der Geschaftsfuhrung (w/m/d)
in Vollzeit oder Teilzeit mit mindestens 30 Stunden/Woche

lhre Aufgaben:

e Als Vertrauensperson der kaufmannischen Geschaftsfihrung sind Sie in alle wesentlichen
Geschéftsvorfalle eingebunden. Sie erarbeiten und vertiefen die anliegenden Themen, bereiten
Entscheidungsvorlagen vor und treffen erste kaufmannische Einschatzungen und Bewertungen.

e Proaktiv unterstitzen Sie die Geschéaftsfihrung in allen konzeptionellen und komplexen
Aufgabenbereichen und Ubernehmen die organisatorische und inhaltliche Planung, Vorbereitung,
Koordination und Nachbereitung von Besprechungen.

e Sie sorgen flr einen reibungslosen Informations- sowie Kommunikationsfluss zwischen
Geschaftsfihrung und den beteiligten Abteilungen.

e Sie erstellen Prasentationen und Ubernehmen Terminkoordination, bei Bedarf Protokollfiihrung
sowie weitere organisatorische und administrative Aufgaben.

Wir bieten lhnen:
e einen zukunftssicheren und modernen Arbeitsplatz mit interessanten Perspektiven
e eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit mit groRem gestalterischem Freiraum
e eine intensive Einarbeitung und regelmafige Angebote zur persdnlichen und fachlichen Weiterbildung
e eine wertschatzende Unternehmenskultur und ein kollegiales Team, das sich auf Sie freut
e 30 Tage Urlaub, Uberstundenausgleich durch Freizeit
e Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch Homeoffice-Optionen und flexible Arbeitszeiten
e eine attraktive Vergltung mit zwei jahrlichen Sonderzahlungen sowie VL
e weitere individuelle Benefits

Sie bringen mit:

e ein betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Controlling/Finanzen und erste Berufserfahrungen
in ahnlich gelagerten Tatigkeiten

e alternativ eine kaufmannische Ausbildung mit mehrjahriger einschlagiger Berufserfahrung und
tiefgreifenden Kenntnissen im Finanzwesen

e eine selbststandige, I6sungsorientierte und verantwortungsvolle Arbeitsweise

e Lust darauf, mit Ihren Kenntnissen und Fahigkeiten frischen Wind in lhren Arbeitsbereich zu bringen

e gute Kommunikationsfahigkeiten, Spaf’ an der Arbeit im Team und ausgepragtes Organisationstalent

e Basiswissen in den Bereichen QM, Datenschutz und Risikomanagement wére sehr willkommen

Sind Sie interessiert?
Dann senden Sie bitte Ihre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an
Sebastian Worms unter s.worms@bauindustrie-nrw.de
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